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CURSO MS PROJECT - Basico

CARGA HORARIA: 20 horas / aula

Curso pratico no qual o aluno aprende a planejar
e controlar projetos das mais diversas areas

OBJETIVOS

Habilitar o aluno nas competéncias do uso da ferramenta Microsoft® Project visando o
planejamento e o controle de projetos. Dentre as competéncias estao: Planejar e controlar avango
fisico e financeiro do projeto, gerenciar a alocagdo de recursos, medir desempenho e criar
relatérios para o gerenciamento eficaz do projeto.

PUBLICO ALVO

Profissionais, organizagdes envolvidas com gestao de projetos, andlise de sistemas e/ou negocios
que tenham como objetivos aprimorar seus conhecimentos em conceitos de tecnologias
implementados na ferramenta, para aprimorar ou desenvolver competéncias na area de
gerenciamento de projetos a fim de obter ganhos de produtividade.

PROGRAMA

» Conceitos basicos de Gerenciamento de Projetos
* Ambiente Microsoft Project

* Integragdo com WBS Schedule Pro
Configuracdes iniciais do projeto
Calendarios do projeto, tarefa e recurso
Atividades do cronograma

Estimativas de tempo do cronograma (duragao e trabalho)
Dependéncias das atividades do cronograma
Restricdes do cronograma

* Recursos do projeto

Alocacéao de recursos no cronograma
Disponibilidade de recursos do projeto
Custos do projeto

Otimizagao do cronograma

Método caminho critico (CPM)

Folgas do cronograma

Nivelamento de recursos

Atualizacbes do cronograma

* Linha de base

+ Estratégias de atualizagdo do cronograma

» Atualizar progresso

* Atualizar tarefas

 Atualizar atribuicbes
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» Analise do valor agregado (Earned value analysis)
» Curva-S (Avanco fisico e financeiro do projeto)
* Relatérios do projeto
* Relatdrios visuais (Excel e Visio)
» Exportar cronograma para Excel
* Imprimir cronograma
» Personalizagbes
» Personalizar campos (Indicadores graficos)
* Personalizar tabelas
» Personalizar modos de visualizagao
* Personalizar filtros
» Personalizar grupos
* Personalizar relatérios
* Caminho da Tarefa
* Nova faixa de opgdes
* Backstage
» Tarefas Inativas
* Planejador de equipe
* Linha do tempo
» Comparagéao de versdes de cronograma
* Caminho da tarefa
* Novos relatérios graficos
» Chat (através do MS Lync)
» Acesso ao Skydrive e Office 385 (nuvem)
» Possibilidade de utilizar aplicativos
» Calendario até 31/12/2149
* Visual com textos explicativos

Obs.: Ferramentas como Project Server e SharePoint, para gerenciamento de portfélio (EPM),
vao além do escopo deste curso, sendo vistas no curso EPM.

REQUISITO

Cada participante, durante as aulas, deve dispor de acesso a computador com o software
Microsoft® Project instalado, para executar os exercicios praticos que serao desenvolvidos
durante o curso. Caso nao tenha, cépias demonstrativas podem ser instaladas previamente ao
curso ou durante o proprio treinamento.

O QUE O ALUNO RECEBE

Em turmas presenciais os materiais serao impressos e em turmas virtuais serao fornecidos de
forma eletrénica digital.

» Apostila
e Apostila contendo cépia das transparéncias utilizadas em aula

» Material em meio eletrébnico contendo

o Copia demonstrativa da ferramenta MS Project
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Cronogramas modelo

Copias demonstrativas de outras ferramentas que se integram ao MS Project
Bibliografia

o Conteudo que pode ser baixado da internet, via hiperlink a ser fornecido aos alunos

o O O

» Pasta, apostilas, caneta e bloco personalizados PM Tech (apenas em turmas presenciais)

» Certificado - Serao emitidos certificados para treinandos com minimo de 70% de presenca
nas aulas.

Y

Desconto na assinatura da Revista Mundo Project Management e na aquisigéo de livros e e-
books junto a editora Brasport.

Guia comparativo de versdes do MS Project
Comunidade Virtual PM Tech - Férum de discussao na internet para troca de informacoes

Consultoria continuada mesmo apds o final do curso

YV V. V V

PDUs - O curso proporciona 20 PDUs (Professional Development Units) aqueles alunos que
necessitam manter sua certificacao

INSTRUTOR

e Instrutor certificado Microsoft Project - Orange Belt e Microsoft Project Specialist

b Microsoft

Specialist

Managing Projects with Microsoft Project

e Po6s-Graduacao em gerenciamento de Projetos

o Certificagdo Project Management Professional (PMP®) pelo PMI®

o Experiéncia ministrando cursos MS Project in-company junto aos clientes da PM Tech
e Experiéncia em aliar a ferramenta as boas praticas do PMI e aplicar a projetos reais.

Faga como o Areoporto de Viracopos, AG2, AGCO, Andrade Gutierrez, Banrisul, Camargo-Correa,
CDL, Comil, Dell, DHB, DMAE, Ecoplan, Eletronorte, Eletrotec, Embraer, Gerdau, Grendene,
Infraero, John Deere, JPTE, JTI, Mectron, Mendes Junior, Oi, SEFAZ, SPM, TNT Mercurio,
Petrobras, Stefanini, Springer, Schweitzer, TRE, TRT, Unimed, Yara e outras. Ligue para nés.

‘.& A PM Tech - Capacitagdo em Projetos tem como principal foco o

e treinamento e a consultoria na area de projetos através do conjunto
thCh de conhecimentos e boas praticas do PMI®. Possui uma experiente e

Rw.mmmpwm" extremamente qualificada equipe de Consultores Certificados.
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